РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЦИМЛЯНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЦИМЛЯНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2018 г.
                               № 37 

        ст. Новоцимлянская 
Об утверждении реестра муниципальных 
услуг, предоставляемых  Администрацией 
Новоцимлянского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

              1.Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых  Администрацией  Новоцимлянского сельского  поселения, согласно приложению.
          2. Считать утратившим силу постановление от 28.01.2016г. № 15  "Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Новоцимлянского  сельского поселения".
   
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  опубликования.
         3. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.
Глава Администрации  
Новоцимлянского сельского поселения                                          С.Ф. Текутьев
Постановление вносит  главный специалист

	Приложение к  постановлению
Администрации Новоцимлянского сельского поселения
от   06.04.2018г.  № 37 
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых

Администрацией Новоцимлянского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Регулирующий нормативно-правовой акт (номер, дата)
	Наименование муниципальной услуги
	Вид услуги (платная/

бесплатная)
	Получатель услуги
	Результат предоставления услуги

(функции)

	1
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации
Новоцимлянского   сельского поселения
от 02.11. 2015

№ 151  
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества
 
	Бесплатная
	Любые заинтересованные лица
	Выписка из реестра муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Новоцимлянское  сельское поселение»;
Информация об объекте в виде письма

	2
	 Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление  Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 02.11.2015

№ 152
	Заключение договоров аренды 

муниципального имущества (за исключением

земельных участков) на новый срок
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в заключении договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	Постановление, договор аренды ,

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление  Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 02.11.2015

№ 154
	Предоставление муниципального имущества

(за исключением земельных участков) в аренду 

без проведения торгов
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов
	Постановление, договор аренды,

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 02.11.2015

№ 156
	Расторжение договора аренды 

муниципального имущества (за исключением

земельных участков)
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	Соглашение о расторжении договора,
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации  Новоцимлянского сельского поселения от 02.11.2015

№ 157
	Заключение дополнительных 

соглашений к договорам  аренды муниципального 

имущества (за исключением земельных участков)
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в заключении дополнительных соглашений к договорам  аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	Дополнительное соглашение к договорам аренды муниципального имущества,
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6
	 Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 02.11.2015

№ 158 
	Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности 

(приватизация муниципального жилого фонда)
	Бесплатная
	Физические лица, заинтересованные в передаче в собственность занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)
	Договор о передаче жилого помещения в собственность

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	7
	 Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 02.11.2015

№ 159
	Передача в муниципальную 

собственность ранее приватизированных 

жилых помещений
	Бесплатная
	Физические и юридические лица, заинтересованные в передаче в собственность занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)
	Договор о безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность,
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации  Новоцимлянского сельского поселения
от 09.11.2015

№ 165
	Уточнение вида  принадлежности платежей 

 по арендной плате или возврат излишне оплаченных

денежных средств за муниципальное имущество
	Бесплатная
	Физические и юридические лица, заинтересованные в  уточнении  платежей 

 по арендной плате или возврате  излишне оплаченных

денежных средств за муниципальное имущество
	Уведомление об уточнении платежа, уведомление о возврате излишне оплаченных денежных средств;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения 
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения

от 09.11.2015

№ 169
	Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена,

 в аренду без проведения торгов
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов
	Постановление, договор аренды,

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	10
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 09.02.2015 
№ 10 
	Выдача справок
	Бесплатная
	Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели: граждане РФ, зарегистрированные на территории Новоцимлянского сельского поселения;

юридические лица: зарегистрированные на территории Российской Федерации,

зарегистрированные на территории иностранных государств и находящиеся на территории Новоцимлянского сельского поселения
	Подготовка различных видов  справок, выписок из похозяйственной книги

	11
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 20.06.2011 № 57 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 02.12.2013 № 120 
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
	Бесплатная
	Физические лица или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

	12
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 20.06.2011 № 58 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 02.12.2013 № 121 

Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 03.09.2014 № 84
	Выдача разрешения на строительство
	Бесплатная
	Физические лица или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Подготовка и выдача разрешений на строительство  

	13
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 16.05.2016 № 78 
	Предоставление разрешения на строительство
	Бесплатная
	Юридические лица, физические лица, а также их уполномоченные представители
	Разрешение на строительство индивидуального жилого дома

	14
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 16.05.2016 
№ 79 
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Бесплатная
	Физические или юридические лица, являющиеся пользователями, собственниками, арендаторами земельных участков, имеющие намерение осуществить строительство и заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка
	Выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка. Градостроительные планы выдаются на земельные участки, находящиеся на территории Новоцимлянского сельского поселения Цимлянского района Ростовской области

	15
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 16.05.2016 
 № 76 
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Бесплатная
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, индивидуальные предприниматели, организация, а также уполномоченным представителям
	Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение1) выдача  или направление заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (в случае принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий); 

2) выдача или направление заявителю уведомления и решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (в случае принятия решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение);

 3) направление в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества акта приёмочной комиссии либо выдача или направление заявителю заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии (в случае принятия решения о переводе при условии проведения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ).

	16
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 28.04.2016 
№ 59 
	Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Новоцимлянского сельского поселения


	Бесплатная
	Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченный представитель
	Акт проверки;

-предписание об устранении выявленных нарушений (в случае выявления нарушений требований законодательства);

-протокол об административном правонарушении, при наличии действий (бездействий), образующих состав административных правонарушений, предусмотренных пунктом 1 статьи 19.4, пунктом 1 статьи 19.4.1, пунктом 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса РФ об административных правонарушениях.

	17
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 20.06.2011 № 55 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 02.12.2013 № 117 

Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения  от15.12.2014  № 124                     
	Постановка на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
	Бесплатная
	Физические и юридические лица
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	18
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 07.04.2015  
№ 33 


	Присвоение адресов объектам недвижимости на территории поселения


	Бесплатная
	Физические лица, юридические лица (организация всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности; индивидуальные предприниматели.
	Выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости; отказ в присвоении адреса объекту недвижимости.

	19
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 19.01.2012  № 5 

 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 28.03.2012  
№ 34 

 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от15.12.2014  
 № 120                        
	Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок


	Бесплатная
	Граждане, ведущие личные подсобные хозяйства на территории Новоцимлянского сельского поселения; законный представитель физического лица с заявлением о предоставлении услуги, документом, удостоверяющим личность, документом, подтверждающим полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенная копия).
	Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок по форме, утвержденной Приказом ФРС от 29.08.2006г. № 146, в количестве 2-х экземпляров; 

Отказ в выдаче выписки на земельный участок (информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем).

	20
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 03.02.2012 № 15 

Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 13.02.2015 №16 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 13.07.2015 № 91
	Рассмотрение обращений граждан


	Бесплатная
	Физические и юридические лица 


	Принятие решения;

Извещение заявителя о принятых решениях;

Разъяснения порядка обжалований решений, принятых по обращениям граждан;

их рассмотрением.

	21
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 10.06.2015г. 
№ 81 
Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от01.12.2015 
№ 185                                                            
	Организация деятельности клубных учреждений


	Бесплатная
	Физические и юридические лица


	Работа любительских творческих коллективов, кружков, секций, студий, объединений, клубов по интересам различной направленности и других клубных формирований;

Образований и воспитание населения, повышение его культурного уровня;

Содействие в создании необходимых условий для выявления, становления и развития талантов;

Участие детей в конкурсах, фестивалях;

Услуги по обеспечению творческой деятельности граждан через работу творческих коллективов, клубных формирований по культурно-познавательным, культурно-бытовым и иным интересам граждан, проведение тематических вечеров, циклов творческих встреч, выставок;

Содействие в развитии интереса, творческих способностей участников коллективов, обновление программ коллективов, подготовка новых номеров и постановок.

	22
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 03.06.2014 
№ 57 
	Выдача разрешений на право производства земляных работ (вне строительства
	Бесплатная
	Граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Новоцимлянского сельского поселения
	Выдача разрешения на проведение земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками восстановления дорожного покрытия

	23
	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 15.09.2014 
№86

 Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения

от 09.12.2014 
 №117                                
	Осуществление муниципального жилищного контроля
	Мероприятия по муниципальному жилищному контролю осуществляются за счет средств местного бюджета.


	Администрация  Новоцимлянского сельского поселения в лице отдела по контролю за соблюдением прав потребителей в сфере жилищно-коммунального хозяйства 


	Деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 10.06.2015 
№ 82 

	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории под зданиями, строениями и сооружениями


	Бесплатная
	Российские или иностранные юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие правоустанавливающие документы.

Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства.


	Принятие постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и выдача его заявителю; 

- уведомление об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории c подготовкой соответствующего заключения.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 28.03.2013
№ 21 
Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 01.07.2015
 № 88 

	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель Новоцимлянского сельского поселения


	Исполняется за счет средств местного бюджета.

Взимание платы с граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.


	Проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Новоцимлянского сельского поселения, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Новоцимлянского сельского поселения, порядок взаимодействия с физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципального земельного контроля.
	Соблюдение гражданами требований, установленных областными правовыми актами, а так же требований, установленных федеральными и областными законами, в сфере земельных правоотношений при использовании указанными лицами земель на территории Новоцимлянского сельского поселения.

Соблюдение земельного законодательства, рационального использования и охраны земель гражданами, устранение выявленных нарушений земельного законодательства. Результаты муниципального земельного контроля фиксируются в актах проверок.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015 
№ 93 


	Предоставление земельных участков и земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечению трех лет с момента заключения договоров аренды


	Бесплатная
	Физическим или юридическим лицам, являющимися арендаторами земельных участков из земель сельскохозяйственного  более трех лет.


	Постановление о предоставлении в собственность за плату земельного участка, счет на оплату, проект договора купли-продажи;

-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015
 № 94  
	Сверка арендных платежей с арендаторами 

муниципального имущества (в том числе земельных участков)


	Бесплатная
	Физические или юридические лица, являющиеся арендаторами и желающим произвести сверку расчетов по договорам аренды.


	Выдача арендатору акта сверки расчетов по арендной плате. Акт сверки платежей по арендной плате  изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается арендатору (уполномоченному представителю), второй хранится в деле арендатора в Администрации Новоцимлянского сельского поселения;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015 
№ 95  


	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства»


	Бесплатная
	Физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством полномочиями, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги
	Договор аренды земельного участка;

 мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015 
№ 96 
	Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)
	Бесплатная
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя
	Предоставление копии либо дубликата документа.
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	1.Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015 
№ 97  


	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка


	Бесплатная
	Физические или юридические лица, являющиеся арендаторами земельных участков
	Выдача арендатору согласия на залог права аренды земельного участка;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	1.Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015
 № 98  
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления


	Бесплатная
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратившимся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители)
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 17.07.2015
 № 99 
	Выдача документов арендатору об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате


	Бесплатная
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, являющиеся арендаторами муниципального имущества
	Выдача арендатору справки об отсутствии задолженности по арендной плате;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
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	Администрация Новоцимлянского сельского поселения
	Постановление Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 24.08.2015  
№ 116


	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком


	Бесплатная

За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается следующая плата:

- 600 руб. (для юридических лиц) за выдачу кадастрового паспорта земельного участка (Приказ Минэкономразвития РФ от 30.07.2010 № 343);

- 200 руб. за предоставление сведений из ЕГРЮЛ (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 400 руб. за срочное предоставление сведений из ЕГРЮЛ (Постановление Правительства РФ от 19.05.2014 № 462);

- 600 руб. (для юридических лиц) за выдачу выписки из ЕГРП (Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 16.12.2010 № 650)

Оплата взимается в случае обращения заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган.
	Юридические лица


	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком на право аренды или в собственность или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.




 Верно: Главный специалист ______________________      И.В.Болдырева

