                                        
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЦИМЛЯНСКИЙ РАЙОН
     АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОЦИМЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.02.2015 г.   		 	        № 16                  ст. Новоцимлянская

О внесении изменений в постановление 
от 03.02.2012г. № 15 «Об Административном 
регламенте  рассмотрения обращений граждан	
в Администрации Новоцимлянского 
сельского поселения»

	В целях совершенствования работы с обращениями граждан в Администрации Новоцимлянского сельского поселения и в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года   № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1.  Пункт  2 постановления Администрации Новоцимлянского сельского поселения от 03.02.2012 г. № 15  «Об Административном регламенте рассмотрения обращений граждан в Администрации Новоцимлянского сельского поселения изложить в следующей редакции: 
«2. Специалисту по делопроизводству довести Административный регламент рассмотрения обращений граждан в Администрации Новоцимлянского сельского поселения до сведения работников и обеспечить строгое соблюдение его в практической деятельности».
 2. В  разделе 3. «Административные процедуры» подраздел 3.1.  «Информирование граждан о предоставлении функции» изложить в следующей редакции: 
«Информация об исполнении муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан, местонахождении Администрации Новоцимлянского сельского поселения, требования, предъявляемые к устному и письменному обращению, представляется:
1. на информационном стенде в здании Администрации Новоцимлянского сельского поселения;
1. через телефонную связь: тел. (86391) 45-5-98; 45-6-20; 45-5-25; 45-6-00.
Сведения о местонахождении Администрации Новоцимлянского сельского поселения: 
почтовый адрес: 347329, Ростовская область, Цимлянский район, 
ст.   Новоцимлянская, ул. Социалистическая, д.21
адрес электронной почты: sp41430@donpac.ru;
телефон: (86391) 45-5-98; факс (86391) 45-5-98».
          3. В  разделе 3. «Административные процедуры» в подразделе 3.2. «Организация личного приема граждан» словосочетание «ведущий специалист» заменить на словосочетание «специалист».
          4. В  разделе 3. «Административные процедуры» в  подразделах:  3.4. «Прием письменных обращений граждан», 3.16. «Хранение обращений граждан и материалов, связанных с их рассмотрением» словосочетание «инспектором по делопроизводству» заменить на словосочетание «специалистом по делопроизводству».
          5. В  разделе 3. «Административные процедуры» в подразделе  3.15. «Анализ и обобщение предложений, заявлений и жалоб граждан» словосочетание «ведущим специалистом по правовой и кадровой работе» заменить на словосочетание  «специалистом по правовой и кадровой работе».
          6. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
	7. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.




Глава Новоцимлянского 
сельского поселения                                                        С.Ф.Текутьев
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