РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЦИМЛЯНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЦИМЛЯНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                    
15.12.2014 г.                                        №  127                         ст. Новоцимлянская

«Об утверждении Положения о порядке 
доступа к информации о деятельности 

муниципального образования 
«Новоцимлянское сельское поселение, 

перечня информации о деятельности 

органов местного самоуправления 

Новоцимлянского сельского поселения, 

размещаемой в сети Интернет» 

     В целях обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Новоцимлянского сельского поселения Цимлянского района Ростовской области, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение», на основании представления прокуратуры Цимлянского района от 11.11.2014 года № 7-30-14 «Об устранении нарушений законодательства, регламентирующего обеспечение доступа к информации о деятельности государственных органов
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить Положение о порядке  доступа к информации о деятельности 

муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение», согласно приложению № 1.

     2. Утвердить Перечень информации о деятельности Администрации Новоцимлянского сельского поселения Цимлянского района Ростовской области, размещаемой в сети Интернет и назначить ответственных должностных лиц за организацию предоставления и  размещения информации на сайте,  согласно приложению № 2.
     3. Определить, что размещение информации о деятельности Администрации Новоцимлянского сельского поселения Цимлянского района Ростовской области осуществляется на официальном сайте Администрации Цимлянского района Ростовской области раздел «Поселения» - «Новоцимлянское сельское поселение».

   4. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным  сайтом Администрации Цимлянского района Ростовской области в разделе «Поселения» - «Новоцимлянское сельское поселение» в сети Интернет, согласно приложению №3.
   5. Должностным лицам Администрации Новоцимлянского сельского поселения  обеспечить предоставления информации для размещения своей деятельности в соответствии с Законом РФ от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положением о порядке организации доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение», утвержденным настоящим постановлением. 
4. Постановление от 29.08.2011 года № 69 «Об утверждения Положения о порядке доступа к информации о деятельности муниципального образования Администрации Новоцимлянского сельского поселения» считать утратившим силу.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
6. Контроль за исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.
И.о. Главы Новоцимлянского

сельского поселения                                                                   Е.К.Чекалов
С постановление ознакомлен, один экземпляр получил на руки: 

 __________________________________________Е.К.Чекалов                                                                                                                                           
С постановление ознакомлен, один экземпляр получил на руки:                                            __________________________________________А.Н.Маничев
С постановление ознакомлен, один экземпляр получил на руки:                                            __________________________________________С.П.Хохлачев
С постановление ознакомлена, один экземпляр получила на руки:                                           __________________________________________О.А.Калмыкова
С постановление ознакомлена, один экземпляр получила на руки:                                           __________________________________________Л.В.Широкова
С постановление ознакомлена, один экземпляр получила на руки:                                           __________________________________________И.В.Болдырева
С постановление ознакомлен, один экземпляр получил на руки:                                           ___________________________________________

С постановление ознакомлен, один экземпляр получил на руки:                                           ___________________________________________

Постановление вносит: 
главный специалист И.В.Болдырева
Приложение № 1
к  постановлению 
Администрации Новоцимлянского
 сельского поселения  от 15.12.2014 г. № 127
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение» 
1.Общие положения
      Настоящее Положение устанавливает порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение»  (далее - МО «Новоцимлянское сельское поселение») граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.
                                            1.1.Основные понятия 
     Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:      
   1.1.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;       
  1.1.2 Органы местного самоуправления муниципального образования «Новоцимлянское сельское поселение»:      
 а)  представительный орган муниципального образования - Собрание депутатов муниципального образования «Новоцимлянское  сельское поселение» (далее – Собрание  депутатов);       
б) глава муниципального образования «Новоцимлянского сельского поселения» (далее – глава МО «Новоцимлянского сельского поселения»);      
 в)     исполнительно-распорядительный орган муниципального образования - администрация МО «Новоцимлянского сельского поселения» (далее – администрация);      
   1.1.3. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации;      
   1.1.4. Запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;
   1.1.5. Официальный сайт органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

2. Сфера действия настоящего Положения
       2.1. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Новоцимлянское сельское поселение».

      2.2. Настоящее Положение распространяется на отношения органов и должностных лиц местного самоуправления с гражданами возникающие в процессе доступа к информации о деятельности органов и (или) должностных лиц местного самоуправления.
      2.3.  Настоящее Положение не распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами и (или) должностными лицами местного самоуправления.

3. Основные принципы обеспечения доступа к информации
        Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Новоцимлянское сельское поселение» являются:       1) открытость, доступность и достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления, а также своевременность ее предоставления.       2) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления любым законным способом;       3) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.
4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Новоцимлянское сельское поселение» и форма предоставления информации
       4.1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Новоцимлянское сельское поселение» может обеспечиваться следующими способами:

      4.1.1. Обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

     4.1.2. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности на официальных сайтах в сети Интернет;

     4.1.3. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

    4.1.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

    4.1.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов, создаваемых органами местного самоуправления;

   4.1.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

   4.1.7. Другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также в отношении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления – также муниципальными правовыми актами.

 4.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

   4.3. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информацией:

  4.3.1. Во время проведения собраний и конференций граждан, а также публичных слушаний;

  4.3.2. Во время личного приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления должностными лицами органов местного самоуправления, их структурных подразделений и подведомственных им организаций;

  4.3.3. Во время проведения личного приема депутатами Собранием депутатов;

  4.3.4. Во время проведения отчетов депутатов Собрания депутатов перед избирателями;

  4.3.5. Проведением пресс-конференций  для представителей средств массовой информации, а также других способов информирования средств массовой информации о деятельности органов местного самоуправления;

  4.3.6. По справочным телефонам органа местного самоуправления либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления на ее предоставление.

  4.3.7. Иными способами, определенными органами местного самоуправления.

 4.4. В устной форме по телефону предоставляется информация справочного характера, требующая краткого содержания ответа.

 4.5. Документированная информация о деятельности органов местного самоуправления в виде электронного документа предоставляется по запросам организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а по запросам граждан (физических лиц) - по электронной почте.

 4.6. Информация о деятельности органов местного самоуправления может быть передана также по сетям связи общего пользования.
    4.7.Гражданам и организациям не предоставляется информация, содержащая сведения:

1) составляющие государственную тайну;

2) составляющие коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

3) о частной жизни другого лица;

4) иная информация, доступ к которой ограничен законодательством.

        Информация, содержащая персональные данные работников органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, предоставляется только с письменного согласия самих работников, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.

5. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Новоцимлянское сельское поселение», размещаемой в сети Интернет

5.1. Органы местного самоуправления для размещения информации о своей деятельности используют сеть Интернет, в которой создают официальные сайты с указанием адресов электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация. В случае, если орган местного самоуправления не имеет возможности размещать информацию о своей деятельности в сети Интернет, указанная информация о деятельности органов местного самоуправления, входящего в муниципальный район, может размещаться на официальном сайте этого муниципального района.

5.2. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации, указанной в части 5.1, в местах, доступных для пользователей информацией (в помещениях органов местного самоуправления, государственных и муниципальных библиотек, других доступных для посещения местах), создаются пункты подключения к сети Интернет.

5. 3. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в части 5.1 органы местного самоуправления принимают меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2
к  постановлению
 Администрации Новоцимлянского
 сельского поселения от 15.12.2014 г. № 127
Перечень информации о деятельности Администрации Новоцимлянского сельского поселения Цимлянского района Ростовской области, размещаемой в сети Интернет 

	№
	Содержание информации
	Периодичность размещения информации
	Срок обновления информации
	Ответственный за предоставление информации

	1.
	Общая информация органов местного самоуправления Новоцимлянского сельского поселения (далее – ОМС), в том числе: 
	
	
	

	1.1
	Наименование и структура ОМС, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов
	постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события
	Главный специалист И.В.Болдырева

	1.2
	Сведения о полномочиях ОМС, задачах и функциях структурных подразделений Администрации Новоцимлянского сельского поселения, муниципальные нормативные акты, определяющие полномочия, задачи и функции 
	постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения соответствующего нормативного акта, внесения изменений в акт
	Главный специалист И.В.Болдырева

	1.3
	Сведения о руководителях ОМС, структурных подразделениях
	постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события
	Главный специалист И.В.Болдырева

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности ОМС, в том числе:
	
	
	

	2.1
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые ОМС, включая сведения о внесении в них изменений,  признании их утратившими силу, признании их судом не действующими, а так же сведения о государственной регистрации отдельных муниципальных правовых актов 
	еженедельно
	Еженедельно каждую пятницу
	Главный специалист И.В.Болдырева;
Главный специалист О.А.Калмыкова;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

Заведующий сектором экономики и финансов Широкова Л.В.

	2.2
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации  о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	По мере размещения заказов
	В сроки, предусмотренные законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 
	Главный специалист О.А.Калмыкова

	2.3
	Информация о проведении конкурсов или аукционов на право заключения договоров, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 Федерального Закона  от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
	По мере проведения конкурсов
	В сроки, установленные антимонопольным законодательством 
	Главный специалист О.А.Калмыкова; 

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

	2.4
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	По мере утверждения
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения, внесения изменений
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;
Директор МБУК ЦР НСП «ЦДК»;

Директор МБУК «ЦСПБ НСП».

	2.5
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией ОМС к рассмотрению в соответствии с законами и муниципальными правовыми актами
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

	2.6
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента утверждения внесения изменений, необходимости утверждения общих форм
	Главный специалист И.В.Болдырева

	3.
	Информация об участии ОМС в целевых и иных программах
	По мере участия в программах
	В течение 10-ти рабочих дней с момента наступления           события
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

Заведующий сектором экономики и финансов Широкова Л.В.

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения  от них, а также иная информация, подлежащая доведению ОМС до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами  и законами Ростовской области
	постоянно
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации
	Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;



	
	
	
	
	

	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных ОМС, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а так же о результатах проверок, проведенных в ОМС, подведомственных организациях
	По мере проведения проверок
	В течение 20-ти рабочих дней с момента утверждения, соответствующего результата проверки
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Главный специалист О.А.Калмыкова;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

Заведующий сектором экономики и финансов Широкова Л.В.

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы ОМС 
	По мере появления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента выступления, заявления
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	7.
	Статистическая информация о деятельности Администрации ОМС, в том числе:
	
	
	

	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической и социальной и иных сфер жизнедеятельности ОМС, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации  ОМС
	ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Главный специалист О.А.Калмыкова;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

	7.2
	Сведения об использовании  ОМС, подведомственными организациями бюджетных средств
	ежеквартально
	В течение 20-ти рабочих дней с момента наступления следующего квартала
	Главный специалист О.А.Калмыкова;
Директор МБУК ЦР НСП «ЦДК»;

Директор МБУК «ЦСПБ НСП»

	8.
	Информация о кадровом обеспечении Администрации ОМС, в том числе:
	
	
	

	8.1
	Порядок поступления  граждан на муниципальную службу
	По мере поступления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	8.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации ОМС
	По мере поступления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	8.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	По мере поступления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	По мере поступления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента появления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации  ОМС
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	По мере поступления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

	9.
	Информация о работе  ОМС с обращениями граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:  
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, 
ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;

	9.2
	Фамилия, имя и отчество должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в п. 9.1 перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	По мере обновления информации
	В течение 5-ти рабочих дней с момента обновления информации
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев; 

	9.3
	Обзоры обращений граждан, поступившие в ОМС, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	1 раз в полугодие
	Главный специалист И.В.Болдырева;

Начальник сектора ЖКХ, ГО и ЧС Е.К. Чекалов;

Специалист первой категории сектора ЖКХ, ГО и ЧС С.П.Хохлачев;

Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям А.Н.Маничев;


И.о.Главы Новоцимлянского сельского поселения                                                         Е.К.Чекалов
Приложение № 3 

к постановлению  Администрации

Новоцимлянского сельского 

поселения от 15.12.2014г. № 127
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Цимлянского района Ростовской области в разделе  «Поселения»  

«Новоцимлянское сельское поселение» в сети Интернет
1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Цимлянского района Ростовской области  в разделе  «Поселения» - «Новоцимлянское сельское поселение» Цимлянского района Ростовской области в сети интернет (далее сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.
2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.
3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.
4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:
а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;
б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;
в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
г) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.
     5.  Информация на сайте должна размещаться на русском языке.  Допускается указание наименований иностранных юридических лиц,  фамилий и имен физических лиц с использованием латинского алфавита,  а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

     6.  При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет.
